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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

1. Нормативно-правовая база разработки и реализации программы.
Программа разработана на основе следующих нормативных документов:
 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ (ред. от 31.07.2020) «Об

образовании в Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.09.2020);
 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности

по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденного приказом
Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. № 629;

 Постановления Главного государственного санитарного врача
Российской Федерации от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил
СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям
воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;

 Постановления Главного государственного санитарного врача
Российской Федерации от 28.01.2021 № 2 «Об утверждении санитарных правил и
норм СанПиН 1.2.3685-21 Гигиенические нормативы и требования к обеспечению
безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания»;

 Приказа Минобрнауки России №882, Минпросвещения России №391
от 05.08.2020 «Об организации и осуществлении образовательной деятельности
при сетевой форме реализации образовательных программ» (вместе с «Порядком
организации и осуществления образовательной деятельности при сетевой форме
реализации образовательных программ»);

 Методических рекомендаций по созданию и функционированию
центров цифрового образования «IT-куб» (письмо Министерства просвещения
Российской Федерации от 10 ноября 2021 г. № ТВ-1984/04);

 Стратегии развития воспитания в Российской Федерации на период до
2025 года (Утверждена распоряжением Правительства РФ от 29.05.2015 № 996-р
«Об утверждении Стратегии развития воспитания в Российской Федерации на
период до 2025 года»);



 Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 года,
утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 31 марта
2022 г. № 678-р.

2. Новизна, актуальность, педагогическая целесообразность
программы.

Актуальность данной программы заключается в том, что обучающиеся
младших классов проявляют большой интерес к работе на компьютере и обладают
психологической готовностью к активной встрече с ним. Общение с компьютером
увеличивает потребность в приобретении знаний, продолжении образования.

Отличительные особенности данной образовательной программы
заключаются в том, что программные средства, используемые в программе, обладают
разнообразными графическими возможностями, понятным даже второкласснику.
Эти программы русифицированы, что позволяет легко и быстро их освоить. Так как
программы строятся по логическим законам, возможна организация разнообразной
интересной деятельности с четким переходом от одного вида работы к другому, с
конкретными указаниями, на что обратить внимание. При этом будет развиваться
произвольное внимание обучающихся. Несмотря на общие возрастные особенности,
каждый обучающийся индивидуален в своем развитии, поэтому программа
предусматривает индивидуальный подход к каждому обучающемуся. В качестве
базового стандарта программного обеспечения рассматриваются: текстовый
редактор LOWriter; графический редактор PAINT; LO Impress; электронные таблицы
LO Calc.

Все образовательные блоки предусматривают не только усвоение
теоретических знаний, но и формирование деятельностно-практического опыта.
Практические задания способствуют развитию у обучающихся творческих
способностей, умения создавать проекты. Программа позволяет использовать и
нетрадиционные формы работы. На занятиях большую роль играет
демонстрационный материал, который представлен в виде презентаций. Наглядный
материал в виде презентаций готовят и сами обучающиеся. Это позволяет развивать
у обучающихся творческие способности, умение работать коллективно, умение
работать с разными источниками информации, выступать перед аудиторией,



отстаивать свою точку зрения, защищая свои проекты.
Направленность программы: техническая.
3. Адресат программы.
Адресатом программы являются дети в возрасте от 8 до 10 лет.
Содержание и объем стартовых знаний, необходимых для начального этапа

освоения программы: умение читать и писать, решать арифметические задачи,
иметь базовые навыки пользования ПК.

4. Срок реализации программы:
Срок реализации программы составляет 1 год.
Уровень программы: стартовый.
Программа предполагает использование и реализацию общедоступных и

универсальных форм организации материала, минимальную сложность
предлагаемого для освоения содержания программы.

5. Форма реализации программы.
Форма обучения – очная.

Образовательные технологии: информационные технологии, проектная
технология, здоровьесберегающие технологии, технология проблемного обучения.
Форма организации содержания и процесса педагогической деятельности
–комплексная.

Тип организации работы учеников: групповая работа, индивидуальная,
коллективная.

Виды занятий: лекции и практические занятия.

Наполняемость группы: от 10 до 15 человек.

6. Объем программы:
Объем программы: 144 часа.
Режим занятий: 2 раза в неделю по 2 академических часа.

Продолжительность часа – 40 минут.



7. Цель программы:

Цель программы-помощь начинающему пользователю в овладении
навыками работы на персональном компьютере, выработка навыков применения
средств ИКТ в повседневной жизни.

8. Задачи программы
Для достижения поставленных целей в процессе изучении курса необходимо

решить следующие задачи:
• дать представление об устройстве ПК, его характеристиках, принципе работы

ПК, а также о компьютерной гигиене и технике безопасности;
• сформировать навыки работы с современными компьютерными технологиями

для решения реальных профессиональных задач;
• выработать потребность использования компьютерных технологий при

решении задач из повседневной жизни.
научить обучающихся работать с программами Writer, PAINT, Impress, Calc.

9. Планируемые результаты освоения программы
Результаты освоения программного материала оцениваются по трём базовым

уровням и представлены соответственно личностными, метапредметными и
предметными результатами.
Личностные результаты:

• дисциплинированность, трудолюбие, упорство в достижении поставленных
целей;

• умение управлять своими эмоциями в различных ситуациях;
• умение оказывать помощь своим сверстникам.

Метапредметные результаты.
Регулятивные универсальные учебные действия:

• умение определять наиболее эффективные способы достижения результата;
• умение находить ошибки при выполнении заданий и уметь их исправлять;
• умение объективно оценивать результаты собственного труда, находить

возможности и способы их улучшения;
• умение следовать при выполнении задания инструкциям учителя;
• умение понимать цель выполняемых действий.

Познавательные универсальные учебные действия:



• перерабатывать полученную информацию, делать выводы;
• осуществлять поиск информации с помощью ИКТ.

Коммуникативные универсальные учебные действия:
• умение договариваться и приходить к общему решению, работая в паре,

группе;
• координировать различные позиции во взаимодействии с одноклассниками;
• принимать общее решение;
• контролировать действия партнёра в парных упражнениях;
• умение участвовать в диалоге, соблюдать нормы речевого этикета, передавать

в связном повествовании полученную информацию.

Ожидаемые результаты и способы определения их результативности.
должны знать:

• правила техники безопасности;
• основные устройства ПК;
• что такое информация; виды информации; средства получения, хранения,

передачи иниформации;
• правила работы за компьютером;
• назначение и работу графического редактора PAINT;
• возможности текстового редактора;
• назначение и работу программы Impress;
• понятия локальных и глобальных сетей;
• основы Интернет;
• иметь представление о компьютерных вирусах;
• иметь представление об антивирусных программах;
• что такое алгоритм, формы записи алгоритмов, основные символы блок-схем

алгоритмов, структуры алгоритмов;
• работу электронной почты;
• назначение и возможности электронных таблиц Calc;
• основные понятия программного обеспечения (базовое и сервисное ПО);
• программы архиваторы;

должны уметь:



• соблюдать требования безопасности труда и пожарной безопасности;
• включить, выключить компьютер;
• работать с устройствами ввода/вывода (клавиатура, мышь, дисководы);
• запустить нужную программу, выбирать пункты меню, правильно закрыть

программу.
• свободно набирать информацию на русском и английском регистре;
• запускать нужные программы, выбирать пункты меню, правильно закрыть

программу.
• Работать с программами Writer, Paint, Calc, Impress;
• работать с электронной почтой;
• создавать презентацию, используя все возможности Impress;
• составлять и защищать творческие мини-проекты.



10. Формы представления результатов
Формы аттестации: опрос, демонстрация решения, наблюдение, защита

проектов, проверочная работа.
Входной контроль осуществляется в начале реализации программы в форме

беседы и наблюдения и имеет диагностические задачи. Цель входной диагностики
– зафиксировать начальный уровень подготовки обучающихся, имеющиеся знания,
умения и навыки, связанные с предстоящей деятельностью.

Наблюдение осуществляется в течение реализации программы.
Промежуточный контроль осуществляется в целях диагностики

теоретических знаний и практических умений и навыков по итогам освоения
одного из разделов курса. Проводится в форме демонстрации проекта.

Итоговый контроль проводится с целью определения степени достижения
результатов обучения и получения сведений для совершенствования программы и
методов обучения – представляет из себя защиту проекта.

Оценочные материалы, формирующие систему оценивания

Промежуточное аттестация состоит кейс-задания, которое обучающий
должен сделать в рамках определенной темы. Примеры заданий приведены в
приложении 1. Максимальный балл за промежуточную аттестацию: 40 баллов.

Оценивание кейс-задания осуществляется по следующим уровням:
 высокий уровень – учащийся набрал не менее 80% от максимально

возможного количества баллов (от 32 баллов).
 средний уровень – учащийся набрал не менее 50% от максимально

возможного количества баллов (от 20 баллов).
 низкий уровень – учащийся набрал менее 50% от максимально

возможного количества баллов (менее 20 баллов).



Итоговый контроль представляет из себя защиту проекта. Проект
представляет собой игру, которую обучающийся должен создать самостоятельно,
используя полученные знания на курсе.

Критерии оценки проекта
№ Название критерия Максимальный

балл
1. Актуальность и проработанность проблемы До 5 баллов
2. Четкость формулировки целей и задач До 5 баллов
3. Технологическая сложность проекта:

 уровень детализации объектов;
 использование сложных скриптов;
 создание собственных спрайтов;
 добавление эффектов к спрайтам;
 использование алгоритмических структур.

До 10 баллов

4. Новизна и оригинальность решения До 5 баллов
5. Качество разработанного продукта (с учетом

специфики направления данный пункт можно
уточнить)

До 5 баллов

6. Защита проекта:
 качество презентации;
 четкость и ясность изложения, умение
взаимодействовать с аудиторией, отвечать на
вопросы.

До 5 баллов

7. Наличие самооценки и перспектив дальнейшей
разработки проекта

До 5 баллов

Итого 40 баллов
Оценивание проекта осуществляется по следующим уровням:

 Высокий уровень – учащийся набрал не менее 32 баллов по итогам
защиты проекта.

 Средний уровень – учащийся набрал от 20 до 31 баллов по итогам
защиты проекта.

 Низкий уровень – учащийся набрал менее 20 баллов по итогам защиты
проекта.

Оценка итоговых результатов освоения программы осуществляется по
трем уровням:

 Высокий уровень – достижение80 - 100% показателей
освоения программы.
 Средний уровень – достижение50 - 79% показателей



освоения программы.
 Низкий уровень - достижение менее чем 50% показателей освоения

программы.
Достигнутые обучающимся знания, умения и навыки заносятся в

сводную таблицу результатов обучения.

Оценка уровней освоения программы
Уровни Параметры Показатели

Высокий
уровень
(80-100%)

Теоретические
знания

Обучающийся освоил материал в полном объеме.
Знает и понимает значение терминов, употребляет их осознанно и
в полном соответствии с содержанием. Самостоятельно
ориентируется в содержании материала по темам.

Практические
умения и навыки

Обучающийся овладел 80-100% умений и навыков,
предусмотренных программой за конкретный период.
Умет работать самостоятельно, применяя практические умения и
навыки.
Правильно и по назначению применяет инструменты.
Умеет выполнять основные логические действия (анализ, синтез,
установление причинно-следственных связей).
Способен планировать и регулировать свою деятельность по
реализации проекта.
Умеет осуществлять поиск информации, в том числе в сети
Интернет; выслушивать собеседника и вести диалог; выражать
свои мысли в соответствии с задачами и условиями
коммуникации.

Личностные
результаты

Обучающийся обладает внутренней мотивацией.
Способен самостоятельно организовать собственную
деятельности.
Сформирована культура работы с информацией.
Работу выполняет аккуратно, доводит до конца.
Может оценить результаты выполнения своего задания и дать
оценку работы своего товарища.

Средний
уровень
(50-79%)

Теоретические
знания

Учащийся освоил базовые знания, ориентируется в содержании
материала по темам, иногда обращается за помощью к педагогу.
Использует специальную терминологию, однако сочетает её с
бытовой



Практические
умения и навыки

Владеет базовыми навыками и умениями, но не всегда может
выполнить задание самостоятельно, просит помощи педагога.
В основном выполняет задания на основе образца.
Способен разработать проект с помощью преподавателя.
Встречаются отдельные случаи неправильного применения
инструментов.
Делает ошибки в работе, но может устранить их после наводящих
вопросов или самостоятельно
Испытывает незначительные затруднения при выполнении
основных логических действий (анализ, синтез, установление
причинно-следственных связей).
Способен планировать и регулировать свою деятельность по
реализации проекта с помощью педагога.
Испытывает незначительные сложности в осуществлении
коммуникации с педагогом и сверстниками.

Личностные
результаты

Внутренняя мотивация к обучению сочетается с внешней.
В работе допускает небрежность.
Работу не всегда выполняет аккуратно и/или доводит до конца.
Оценить результаты своей деятельности может с подсказкой
педагога.

Низкий
уровень
(меньше

Теоретические
знания

Владеет минимальными знаниями, ориентируется в содержании
материала по темам только с помощью педагога.
Избегает употреблять специальные термины.



50%) Практические
умения и навыки

Владеет минимальными начальными навыками и умениями.
Учащийся способен выполнять каждую операцию только
с подсказкой педагога или товарищей.
Часто неправильно применяет необходимый инструмент
или на использует его вовсе. В работе допускает грубые
ошибки, не может их найти их даже после указания
преподавателя.
В состоянии выполнять лишь простейшие практические
задания педагога.
Испытывает существенные затруднения при выполнении
основных логических действий (анализ, синтез,
установление причинно-следственных связей).
Не способен планировать и регулировать свою деятельность
по реализации проекта.
Испытывает значительные сложности в осуществлении
коммуникации с педагогом и сверстниками.

Личностные
результаты

Преобладает внешняя мотивация к обучению.
Работу часто выполняет неаккуратно и/или не доводит до
конца. Не способен самостоятельно и объективно оценить
результаты своей работы.

Сводная таблица результатов обучения по программе

№
п/п

Фамилия,
имя
обучающег
ося

Оценка
теоретических

знаний

Оценка практических
умений и навыков
(предметных и

метапредметных)

Личностные
результаты

Итогов
ая
оценк
а

1.

2.

3.



Учебно-тематический план
№ Название раздела,

темы
Кол-во часов Формы

организаци
и

Формы
аттестацииВсег

о
Теори

я
Практ
ика

1 Введение 1 1 0
1.1 Инструктаж по ТБ.

Введение в предмет.
Знакомство с
предметом.
Основные
устройства ПЭВМ.
Операционная
система Linux.
Знакомство с
клавиатурой и
мышью.

1 1 Лекция. Опрос

2 Компьютерная
графика

8 3 5

2.1 Графический
редактор Paint:
инструментарий
программы Paint.
Меню и палитра
инструментов,
сохранение
выполненной
работы в файле,
открытие файла для
продолжения работы

2 1 1 Лекция.
Практическ
ая работа

Беседа,
опрос

2.2 Графический
редактор Paint:
разработка и
редактирование
изображений

2 1 1 Лекция.
Практическ
ая работа

Опрос

2.3 Графический
редактор Paint:
составление рисунка
из геометрических
фигур

2 2 Практическ
ая работа

Творческо
е задание,
самостояте

льная
работа

2.4 Графический
редактор Paint:
копирование
элементов рисунка

2 1 1 Лекция.
Практическ
ая работа

Самостоят
ельная
работа



3 Текстовый
редактор LO Writer

9 2 7

3.1 Текстовый редактор
LO Writer.
Освоение
клавиатуры

2 1 1 Лекция.
Практическ
ая работа

Беседа,
опрос

3.2 Отработка навыков
по набору текста.
Использование и
изменение шрифта,
цвета текста

2 2 Практическ
ая работа

Опрос

3.3 Текстовый редактор:
копирование,
вставка и замена
текста

2 2 Практическ
ая работа

Практичес
кая работа

3.4 Текстовый редактор:
вставка объектов,
редактор формул

2 1 1 Лекция.
Практическ
ая работа

Беседа,
практичес
кая работа

Промежуточная
аттестация-
тестирование

1 1 тест

3.5 Текстовый редактор:
создание и
редактирование
таблиц, вставка
символов

1 1 Практическ
ая работа

Практичес
кая работа

4 Компьютерные
презентации LO
Writer

7 2 5

4.1 Разработка
презентаций

3 1 2 Лекция.
Практическ
ая работа

Беседа,
опрос

4.2 Использование
анимации в
презентации

2 1 1 Лекция.
Практическ
ая работа

Самостоят
ельная
работа

4.3 Интерактивная
презентация.
Гиперссылка

2 2 Лекция.
Практическ
ая работа

Опрос

5 Компьютеры в
океане
информации

4 2 2

5.1 Информация.
Количество
информации.

2 1 1 Лекция.
Практическ
ая работа

Беседа,
опрос



Получение,
обработка, передача,
хранение
информации

5.2 Компьютерные
вирусы,
антивирусные
программы

2 1 1 Лекция.
Практическ
ая работа

Опрос

Подготовка итогового
проекта

3 1 2 Сбор,
оформление
информаци
и по теме
проекта

Итоговая аттестация 1 1 Защита
итогового
проекта

Всего: 34 11 23



Содержание программы

Раздел 1. Введение
1.1 Теория: Инструктаж по ТБ. Введение в предмет. Знакомство с предметом.
Основные устройства ПЭВМ. Операционная система Linux. Знакомство с
клавиатурой и мышью.
Практика: Включение и выключение компьютера, ввод паролей. Знакомство
с устройством и работой клавиатуры и мыши. Запуск программ. Практическая
работа «Знакомство»

Раздел 2. Компьютерная графика
2.1 Теория: Графический редактор Paint: инструментарий программы Paint.
Меню и палитра инструментов, сохранение выполненной работы в файле,
открытие файла для продолжения работы
Практика: Практическая работа «Знакомство с инструментами»
2.2 Теория: Графический редактор Paint: разработка и редактирование
изображений
Практика: Практическая работа «Олимпийские кольца»
2.3 Теория: Графический редактор Paint: составление рисунка из
геометрических фигур
Практика: Практическая работа «Гусеница»
2.4 Теория: Графический редактор Paint: копирование элементов рисунка
Практика: Практическая работа «Гроздь винограда»

Раздел 3. Текстовый редактор
3.1 Теория: Текстовый редактор Writer. Освоение клавиатуры
Практика: Практическая работа «Знакомство с программой»
3.2 Теория: Отработка навыков по набору текста. Использование и изменение
шрифта, цвета текста.
Практика: Практическая работа «Разноцветные буквы»
3.3 Теория: Текстовый редактор Writer: титульная страница книги
Практика: Практическая работа «Титульный лист»
3.4 Теория: Текстовый редактор: копирование, вставка и замена текста
Практика: Практическая работа «Найди ошибки»
3.5 Теория: Текстовый редактор: вставка объектов, редактор формул.
Практика: Практическая работа «Формулы и объекты»

Раздел 4. Компьютерные презентации PowerPoint
4.1 Теория: Разработка презентаций
Практика: Практическая работа «Презентация»
4.2 Теория: Использование анимации в презентации
Практика: Практическая работа «Создание и настройка анимационных
эффектов»
4.3 Теория: Интерактивная презентация. Гиперссылка
Практика: Практическая работа «Гиперссылки»



Раздел 5. Компьютеры в океане информации
7.1 Теория: Информация. Количество информации. Получение, обработка,
передача, хранение информации.
Практика: Решение задач на количество информации
7.2 Теория: Компьютерные вирусы, антивирусные программы



КОМПЛЕКС ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКИХ
УСЛОВИЙ

Организация образовательной работы.
Содержание и методическая система курса направлены на то, чтобы

обучающимся было интересно во время всего периода обучения по программе.
Программа составлена таким образом, что теоретические знания

закрепляются практически. В программе большое количество времени
отводится практическим занятиям, что способствует лучшему усвоению
материала.

Для более полного усвоения учебного материала предусматривается
применение следующих методов обучения: лекции, беседы, видеоматериалы,
практические занятия, комбинированные занятия, игровые методы.

Объекты и средства материально-технического обеспечения курса.
Аппаратные средства.

 Персональный компьютер - рабочее место учителя и обучающихся
 Мультимедийный проектор
 Интерактивная доска
 Устройства вывода звуковой информации (колонки)
 Устройства для ручного ввода текстовой информации и

манипулирования экранными объектами (клавиатура и мышь)
 Внешний накопитель информации (или флеш-память)

Программные средства
 Операционная система.
 Файловый менеджер (В составе операционной системы или др.).
 Антивирусная программа .
 Программы-архиваторы.
 Интегрированное офисное приложение, включающее текстовый

редактор, растровый графический редактор, программу разработки
презентаций и электронные таблицы.

 Почтовый клиент (входит в состав операционных систем или др.).
 Браузер (входит в состав операционных систем или др.).
 Печатные пособия
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