УТВЕРЖДЕНО 

приказом исполняющего обязанности директора колледжа

от 15.01.2025г. № 08
Положение 
о курсовой работе

в ГБПОУ  ПО «Опочецкий индустриально-педагогический колледж»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об    образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ,       федеральными государственными образовательными стандартами (ФГОС)   СПО,       Уставом колледжа.

1.2. Курсовая работа (проект) по учебной дисциплине / междисциплинарному курсу профессионального модуля является одним из основных видов учебных занятий и формой промежуточного контроля учебной работы студентов.

1.3. Выполнение студентом курсовой работы (проекта) по учебной дисциплине / междисциплинарному курсу профессионального модуля проводится с целью:

- систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и практических умений по общепрофессиональным дисциплинам и профессиональным модулям;

- углубления теоретических знаний в соответствии с заданной темой;

- формирования умений применять теоретические знания при решении поставленных задач;

- формирования умений использовать справочную, нормативную и правовую документацию и научно-методическую литературу;

- развития творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности студентов;

- формирования общих и профессиональных компетенций студентов;

- подготовки студентов к государственной итоговой аттестации.
2. Организация разработки тематики курсовых работ (проектов)

2.1. Тематика курсовых работ (проектов) разрабатывается преподавателями колледжа, рассматривается и принимается соответствующими кафедрами, утверждается заместителем директора по учебно-методической работе образовательного учреждения.

2.2. Тема курсовой работы (проекта) может быть предложена студентом при условии обоснования им ее целесообразности.

2.3. Тема курсовой работы (проекта) может быть связана с программой производственной практики студента, а для лиц, обучающихся по заочной форме - с их непосредственной работой.

2.4. Курсовая работа (проект) может стать составной частью (главой) дипломной работы.

3. Требования к структуре курсовой работы (проекта)

3.1. По содержанию курсовая работа может носить реферативный, практический или опытно-экспериментальный характер. По объему курсовая должна быть не менее 15 и не более 30 страниц печатного текста.

3.2. По структуре курсовая работа реферативного характера состоит из:
- введения, в котором раскрываются актуальность и значение темы, формулируется цель и задачи работы, методы исследования;

- теоретической части, в которой даны история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике посредством сравнительного анализа литературы;

- заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов работы;

- списка использованных источников;

- приложений.

3.3. По структуре курсовая работа практического характера состоит из:

- введения, в котором раскрываются актуальность и значение темы, формулируются объект и предмет исследования, цели и задачи работы, методы исследования;

- основной части, которая обычно состоит из двух разделов: в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы; вторым разделом является практическая часть, которая представлена расчетами, графиками, таблицами, схемами, конспектами уроков, занятий и т.п.;

- заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения материалов работы;

- списка использованных источников;

- приложений.

3.4. По структуре курсовая работа опытно-экспериментального характера состоит из:

- введения, в котором раскрываются актуальность и значение темы, формулируется объект и предмет исследования, цель и задачи работы, методы исследования;

- основная часть, которая обычно состоит из двух разделов: в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы, даны история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике; второй раздел представлен практической частью, в  которой содержатся предмет, объект, гипотеза эксперимента, план проведения эксперимента, характеристики методов экспериментальной работы, обоснование выбранных методов, основные этапы  эксперимента, обработка и анализ результатов экспериментальной работы;

- заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации о возможности применения полученных результатов;

- списка использованных источников;

- приложений.

3.5. Содержанием курсового проекта является разработка изделия или продукта творческой деятельности. По структуре курсовой проект состоит из пояснительной записки и практической части. В пояснительной записке дается теоретическое, а в необходимых случаях и расчетное обоснование создаваемых изделий или продуктов профессиональной (творческой) деятельности. Структура и содержание пояснительной записки определяются в зависимости от профиля специальности и темы курсового проекта. Объем пояснительной записки должен составлять не менее 8 страниц печатного текста.

4. Требования к оформлению курсовой работы (проекта)

4.1 Страницы текста курсовой работы, иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату A4. Допускается применение формата A3 при наличии большого количества таблиц и иллюстраций данного формата. Курсовая работа должна быть выполнена любым печатным способом на одной стороне листа белой бумаги формата A4 через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть черным, размер шрифта - 12 пт. Рекомендуемый тип шрифта для основного текста - Times New Roman. Полужирный шрифт применяют только для заголовков разделов и подразделов, заголовков. Использование курсива допускается для обозначения объектов и написания терминов. Текст курсовой работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое - 30 мм, правое - 15 мм, верхнее и нижнее - 20 мм. Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту курсовой работы и равен 1,25 см.
4.2 Наименования структурных элементов курсовой работы: "Содержание", "Введение", "Заключение", "Список использованных источников", "Приложение" - служат заголовками структурных элементов курсовой работы. Заголовки следует располагать в середине строки без точки в конце, прописными буквами, не подчеркивая.
4.3 Каждый структурный элемент и каждый раздел основной части курсовой работы начинают с новой страницы. Основную часть курсовой работы следует делить на разделы, подразделы и пункты. Пункты при необходимости могут делиться на подпункты. Заголовки следует начинать с абзацного отступа и размещать после порядкового номера, печатать с прописной буквы, полужирным шрифтом, не подчеркивать, без точки в конце. Пункты и подпункты могут иметь только порядковый номер без заголовка, начинающийся с абзацного отступа.
4.4 Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются.
4.5 Страницы курсовой работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту курсовой работы, включая приложения. Номер страницы проставляется в центре нижней части страницы без точки. Приложения, имеющие собственную нумерацию, допускается не перенумеровать. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе не проставляют. Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц отчета. Иллюстрации и таблицы на листе формата A3 учитывают как одну страницу.
4.6 Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей курсовой работы, обозначенные арабскими цифрами без точки и расположенные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится.
4.7 Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов. Если текст курсовой работы подразделяется только на пункты, они нумеруются порядковыми номерами в пределах курсовой работы. Пункты при необходимости могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта: 4.2.1.1, 4.2.1.2, 4.2.1.3 и т.д.
4.8 Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждым перечислением следует ставить тире. При необходимости ссылки в тексте курсовой работы на один из элементов перечисления вместо тире ставят строчные буквы русского алфавита со скобкой, начиная с "а". Простые перечисления отделяются запятой, сложные - точкой с запятой.
4.9 Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в курсовой работе непосредственно после текста, где они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны ссылки. При ссылке необходимо писать слово "рисунок" и его номер, например: "в соответствии с рисунком 2" и т.д.
4.10 Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста, не рекомендуется приводить объемные рисунки. Иллюстрации, за исключением иллюстраций из приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.
4.11 Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела курсовой работы. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой: Рисунок 2.1. Если наименование рисунка состоит из нескольких строк, то его следует записывать через один межстрочный интервал. Наименование рисунка приводят с прописной буквы без точки в конце. Перенос слов в наименовании графического материала не допускается.
4.12 Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы в курсовой работе должны быть ссылки. При ссылке следует печатать слово "таблица" с указанием ее номера. Наименование следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в следующем формате: Таблица Номер таблицы - Наименование таблицы.
4.13 Наименование таблицы приводят с прописной буквы без точки в конце. Если наименование таблицы занимает две строки и более, то его следует записывать через один межстрочный интервал. Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу. При переносе части таблицы на другую страницу слово "Таблица", ее номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другими частями также слева пишут слова "Продолжение таблицы" и указывают номер таблицы.
4.14 Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой: Таблица 2.3.
4.15 В таблице допускается применять размер шрифта меньше, чем в тексте курсовой работы.
4.16 Примечания приводят в курсовой работе, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала. Слово "Примечание" следует печатать с прописной буквы с абзацного отступа, не подчеркивая.
4.17 В курсовой работе допускается использовать примечание, оформленное в виде сноски. Знак сноски ставят без пробела непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение. Знак сноски указывается надстрочно арабскими цифрами. Допускается вместо цифр использовать знак звездочка - *.
4.18 Сноску располагают с абзацного отступа в конце страницы. Сноску отделяют от текста короткой сплошной тонкой горизонтальной линией с левой стороны страницы.
4.19 Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (x), деления (:) или других математических знаков. На новой строке знак повторяется. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак "X". Ссылки на порядковые номера формул приводятся в скобках: в формуле (1). Допускается нумерация формул в пределах раздела, в этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой: (3.1).
4.20 В курсовой работе рекомендуется приводить ссылки на использованные источники. При нумерации ссылок на использованные документы приводится сплошная нумерация для всего текста или для отдельных разделов. Порядковый номер ссылки приводят арабскими цифрами в квадратных скобках в конце текста ссылки. Порядковый номер библиографического описания источника в списке использованных источников соответствует номеру ссылки. Ссылаться следует на документ в целом или на его разделы и приложения.
5. Организация выполнения и защиты курсовой работы (проекта)

5.1. Общее руководство и контроль за ходом выполнения курсовой работы (проекта) осуществляет преподаватель соответствующей дисциплины. За руководство курсовой работой преподавателю оплачивается 6 часов за каждую курсовую работу:

- разработка и утверждение тематики и методических рекомендаций по выполнению курсовой работы, подбор необходимой литературы – 0,5ч. на каждую тему;

- руководство курсовой работой (консультирование, контроль) – 4,5ч. на каждого студента;

- составление рецензии – 1ч. на одну работу.

5.2. В ходе консультаций преподавателем разъясняются назначение и задачи, структура и объем, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей курсовой работы (проекта), даются ответы на вопросы студентов.

5.3. Основными функциями руководителя курсовой работы (проекта) являются:

- консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения курсовой работы (проекта);

- оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;

- контроль хода выполнения курсовой работы (проекта);

- подготовка рецензии на курсовую работу (проект).
5.4. По завершении студентом курсовой работы (проекта) руководитель проверяет, пишет рецензию и вместе с нею передает студенту курсовую работу (проект) для ознакомления.
5.5. Рецензия должна включать:

- заключение о соответствии курсовой работы (проекта) заявленной теме;

- оценку качества выполнения курсовой работы (проекта);

- оценку полноты разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости курсовой работы (проекта);

- отметку курсовой работы (проекта).

5.6. Курсовая работа (проект) оценивается по пятибалльной системе. 
5.7. Студентам, получившим неудовлетворительную оценку по курсовой работе (проекту), предоставляется право выбора новой темы курсовой работы (проекта) или, по решению преподавателя, доработки прежней темы и определяется новый срок для ее выполнения.

6. Хранение курсовых работ (проектов) 

6.1. Выполненные студентами курсовые работы (проекты) хранятся один год в методическом кабинете. По истечении указанного срока все курсовые работы (проекты), не представляющие для кабинета интереса, выдаются студентам.
6.2. Лучшие курсовые работы (проекты), представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах ГБПОУ  ПО «Опочецкий индустриально-педагогический колледж».

6.3. Изделия и продукты профессиональной деятельности по решению образовательного учреждения могут быть представлены на выставках, конкурсах.

Настоящее Положение имеет шесть Приложений.

Настоящее Положение вступает в действие с 15.01.2025г.
Приложение 1
Образец титульного листа курсовой работы 








Приложение 2

Образец оформления содержания курсовой работы
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Приложение 3

Образец оформления ссылок, сносок  
1. В работе использовалась общепринятая методика. [1]
2. При планировании уроков русского языка применялась методика, изложенная М.С.Соловейчик. [7]
3. В современном справочном пособии [5] имеются сведения…

4. В книге М.Р. Львова с соавторами [6] отмечено, что…

5. Большинство исследователей [12] считает, что…

6. «Цель орфографии – служить удобным средством письменного общения», - утверждал А.Н.Гвоздев [5, 16].

Приложение 4
Образец оформления таблицы
Таблица 1   Уровень выразительности чтения учащихся 3 класса на контрольном этапе исследования

	Ф.И. 

учащегося
	Техника  чтения 
	Выразительность чтения
	Общее кол-во

баллов
	Уровень выразитель-ности чтения

	
	Сила голоса
	Правильность словесных ударений
	Темп чтения
	Дикция (правильность, четкость произношения)
	Правильность логических ударений
	Эмоциональность
	Точность выбора интонации 
	Правильность постановки пауз
	
	

	Алексеева Анна
	3
	4
	3
	3
	3
	0
	2
	2
	22
	высокий

	Васильева Полина
	3
	4
	4
	4
	3
	2
	1
	4
	25
	высокий

	Зыкова Анастасия
	3
	3
	0
	2
	1
	2
	2
	1
	13
	средний

	Колесов Дмитрий
	2
	4
	0
	3
	1
	2
	0
	2
	14
	средний

	Меленик Владимир
	4
	2
	4
	2
	2
	1
	3
	1
	19
	средний

	Петров Евгений
	4
	4
	4
	3
	2
	4
	4
	3
	28
	высокий

	Смирнова Алёна
	2
	3
	2
	2
	2
	1
	1
	2
	15
	средний

	Ушков Антон
	3
	4
	1
	2
	1
	0
	2
	3
	16
	средний


Приложение 5

Образец оформления рисунка
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Условные обозначения:

1. Задание выполнили на «5».

2. Задание выполнили на «4».

3. Задание выполнили на «3».

4. Задание выполнили на «2».

            1-е задание

            2-е задание

            3-е задание

            4-е задание

     Рис. 1. Качество выполнения заданий по развитию речи учащимися 1 «А» класса на констатирующем этапе.
Приложение 6

Образцы оформления списка литературы
1. Абелева И.Ю. Речь о речи. Коммуникативная система человека. – М.: Логос, 2004. – 304 с.

2. Алефиренко Н.Ф. Спорные проблемы семантики: монография. – Волгоград: Перемена, 2007. – 274 с.

3. Педагогика:  учебник  для студ. средних  пед. учеб. заведений / В.А.Сластенин, И.Ф.Исаев, Е.Н.Шиянов. –  М.: Академия, 2008. – 576 с.

4. Алексеев К.И. Человек говорящий: вклад лингвистики в гуманитарные науки / Сост. К.И. Алексеев. – М.: Академия, 2006. – 304 с.

5. Андреева Г.М. Социальная психология: учебник для высших учебных заведений. – М.: Аспект Пресс, 2006. – 363 с.

6. Колесникова И.А. Педагогическое проектирование: Учеб. пособие для студ. высш. учеб. заведений / Под ред. Т.И. Ерофеевой.  – М.: Академия, 1999. – 288 с.

7. Лефевр В.А. От психофизики к моделированию души // Вопросы философии. - 2010. - № 7. - С. 25-31.

8. Райцын И.В. В окопах торговых войн //Деловой мир. - 2010. - 7 окт.
9. ГОСТ 7.25-2001 СИБИД. Тезаурус информационно-поисковый одноязычный. Правила разработки, структура, состав и форма представления. - М., 2002. - 16 с. 
10. Республиканский портал «Профессиональное образование». - Электрон. дан. - [М.]. - URL: http://ripo.unibel.by/umosso/obespecheniekmo.shtml, свободный. - Загл. с экрана. - Яз. рус. – (Дата обращения: 01.01.25). 
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Диаграмма3
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