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Учебно-методический комплекс по дисциплине Программное обеспечение ЭВМ  адресован студентам очной формы обучения. 
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1. ВВЕДЕНИЕ

Уважаемый студент!
Учебно-методический комплекс по дисциплине Программное обеспечение ЭВМ создан Вам в помощь для работы на занятиях,  при выполнении домашнего задания и подготовки к текущему и итоговому контролю по дисциплине.
УМК по дисциплине включает теоретический блок, перечень практических занятий и  лабораторных работ, задания для самостоятельного изучения тем дисциплины, вопросы для самоконтроля, перечень точек рубежного контроля. 

Приступая к изучению новой учебной дисциплины, Вы должны внимательно изучить список рекомендованной основной и вспомогательной литературы. Из всего массива рекомендованной литературы следует опираться на литературу, указанную как основную. 

Основные понятия, используемые при изучении содержания дисциплины/МДК, приведены в глоссарии. 

После изучения теоретического блока приведен  перечень практических работ, выполнение которых обязательно. Наличие положительной оценки по практическим и лабораторным работам необходимо для получения зачета по дисциплине, поэтому в случае отсутствия на уроке по уважительной или неуважительной причине Вам потребуется найти время и выполнить пропущенную работу.

В процессе изучения дисциплины предусмотрена самостоятельная внеаудиторная работа, включающая работу с учебной литературой, написание конспектов, сообщений, составление презентаций по теме. 

Содержание рубежного контроля (точек рубежного контроля) разработано на основе вопросов самоконтроля, приведенных по каждой теме.

По  итогам изучения дисциплины проводится контрольная работа.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

- соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности;

- работать с текстовыми, графическими редакторами, процессорами электронных таблиц, в среде управления  базами данных СУБД;

- создавать и использовать программные средства в  профессиональной деятельности учителя;

- осуществлять отбор обучающих программ в соответствии с возрастом и уровнем психического развития обучающихся;

-  использовать сервисы и информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности;

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

- правила техники безопасности и гигиенические требования при    использовании средств ИКТ;

-   основные задачи системного программирования;

-   аппаратное и программное обеспечение ПК, в том числе и применяемое  в профессиональной деятельности;

-  принципы работы различных инструментальных средств;

-  развитие, основные функции и состав операционных систем;

-  задачи прикладного программного обеспечения и функциональное   наполнение отдельных прикладных программ;

- основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа с помощью современных программных средств;

- возможности использования сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, личностного развития.

Внимание! Если в ходе изучения дисциплины/МДК у Вас возникают трудности, то Вы всегда можете к преподавателю прийти на дополнительные занятия. 
2. Образовательный маршрут по дисциплине/МДК
Таблица 1

	Формы отчетности, обязательные для сдачи

	Количество

	     лабораторные занятия
	7

	     практические занятия
	5

	     Точки рубежного контроля
	2

	Итоговая аттестация 
	Контрольная работа


Желаем Вам удачи!

3. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Краткое содержание теоретического материала программы.
Раздел 1.  Операционные системы 

Тема 1.1. История развития вычислительной техники 
Первые вычислительные машины. Типы ЭВМ. Поколения электронных вычислительных машин, классификация ЭВМ. Применение ЭВМ.

Современное состояние вычислительной техники, настоящие возможности и перспективы в будущем. 

Тема 1.2. Операционные системы и оболочки

Операционные системы (ОС) как средство распределения и управления ресурсами. Развитие и основные функции ОС. Состав DОС: внутренние (встроенные) и внешние (программы-утилиты). 

 Оболочки DОС. Сетевые ОС. Оболочки операционных систем.

Раздел 2. Системы программирования
Тема 2.1. Интерпретаторы и компиляторы. Трансляция. Понятие о системе программирования, ее основные функции и компоненты. Системные программы. Архиваторы.   Понятие программного обеспечения. Виды программного обеспечения. Классификация.

Раздел 3.Программное обеспечение общего назначения и его использование в профессиональной деятельности

Тема 3.1.Системы обработки текстов


Системы обработки текстов. Элементы издательского дела. Текстовые процессоры. Издательские системы (Word, Page Maker), применение программ в профессиональной деятельности. Текстовые документы: виды и отличия. Текстовые редакторы: виды, назначение, возможности. Таблицы символов. Шрифты, стили. Графика в текстовых документах. Таблицы. Макросы.
Тема 3.2 Табличные процессоры. Принципы организации

Табличные процессоры. Назначение. Основные возможности. Табличный процессор Excel. Содержимое ячеек. Построение и оформление таблицы. Использование формул. Решение прикладных задач с помощью Excel.

 Использование формул, ссылок, создание графиков, диаграмм. Поиск в таблицах. Применение Excel для решения прикладных задач.

Тема 3.3Базы данных и системы управления базами данных. 
Базы данных и системы управления базами данных (СУБД). Основные функции СУБД.

СУБД MS Access. Создание таблиц. Поиск и сортировка информации. Возможности создания базы данных в школе.

Тема 3.4.Графические редакторы

Системы машинной графики. Растровая, векторная и фрактальная графика. Деловая, инженерная и научная графика. 

Графические редакторы. Принципы обработки изображений. Использование графики в профессиональной деятельности учителя.

Тема 3. 5 Мультимедиа. Электронные презентации.

Знакомство с основными способами привлечения внимания аудитории. Функциональные возможности и особенности компьютерных презентаций. Технология разработки презентаций в PowerPoint. Создание и художественное оформление слайдов. Переходы между слайдами. Вставка графики, схем,  диаграмм. Эффекты анимации. Использование компьютерных презентаций  в профессиональной деятельности учителя. 

 Разработка компьютерных уроков в PowerPoint.

Принципы компьютерной обработки аудио- и видеозаписей.

Раздел 4. Педагогическое программное обеспечение

Виды и назначение педагогического программного обеспечения.

Обучающие программы по различным предметам в школе. Методы использования компьютерных программ на уроках в школе. 

Контролирующие программы по различным предметам в школе.

Игровые компьютерные программы.

Возможности использования ресурсов сети Интернет  для профессиональной деятельности.
3.2. Лабораторные работы (темы, содержание) –  не предусмотрены
	№  лабораторной работы
	
	Формы и методы контроля



	
	Наименование темы и содержание занятий по программе
	Кол-во часов
	

	1
	Тема 3.1.Системы обработки текстов

	
	Заготовка бланков, писем и других документов, используя операцию слияние.

Создание интерактивных документов  при помощи написания макросов.
	2
	Проверка выполнения лабораторной работы

	2
	Тема 3.2 Табличные процессоры. Принципы организации.
	
	

	
	Создание электронного журнала для учителя.

Создание интерактивных тестовых заданий по предмету начальной школы в среде Excel.
	2
	Проверка выполнения лабораторной работы

	3
	Тема 3.3 Базы данных и системы управления базами данных. 

	
	

	
	Создание базы данных для учащихся своего класса, состоящей из нескольких таблиц с использованием связей между таблицами
	1
	Проверка выполнения лабораторной работы

	4
	Тема 3.4. Графические редакторы


	1
	

	
	Создание наглядного пособия по предмету начальной школы (по выбору студента).
	
	Проверка выполнения лабораторной работы

	5
	Тема 3. 5 Мультимедиа. Электронные презентации.
	1
	

	
	Создание презентаций для  применения на уроках в начальной школе (предмет и содержание по выбору студента)
	
	Проверка выполнения лабораторной работы


3.3. Практические занятия (темы, содержание)
	№  практического

занятия
	
	Формы и методы контроля



	
	Наименование темы и содержание занятий по программе
	Кол-во часов
	

	1
	Тема 1.2. Операционные системы и оболочки
	1
	

	
	Работа в ОС  Microsoft Windows: основные функции, принципы работы с интерфейсом, работа с папками, файлами, дисками.
	
	Проверка выполнения практической работы

	2
	Тема 2.1 Приемы и методы работы со сжатыми данными. Архивирование информации. Создание и распаковка архивов
	1
	Проверка выполнения практической работы

	3
	Тема 3.3 Базы данных и системы управления базами данных
	1
	

	
	Создание связей между таблицами в базе данных Access.
	
	Проверка выполнения практической работы

	4
	Тема 3. 5 Мультимедиа. Электронные презентации.
	1
	

	
	Создание слайдов в Power Point. Художественное оформление слайдов, переходы между слайдами, эффекты анимации, настройка демонстрации.
	
	Проверка выполнения практической работы

	5
	Тема 4.1. Педагогическое программное обеспечение
	1
	

	
	Работа в сети с различными обучающими и контролирующими учебными программами для начальных классов
	
	Проверка выполнения практической работы


3.3. Самостоятельная работа (виды, формы контроля, методические рекомендации)
Виды самостоятельной работы
· Подготовка сообщений

· Написание рефератов

· Оформление таблиц

· Сбор информации

· Подготовка презентации

· Составление заданий для учащихся начальных классов по предмету информатика

· Разработка контролирующих тестов

· Разработка конспекта урока
Формы контроля самостоятельной работы

· Проверка конспектов

· Проверка тетрадей, таблиц

· Защита презентаций, рефератов

· Выполнение тестов

Методические рекомендации к самостоятельной работе

Структура урока информатики в начальных классах
1 этап:  введение в урок – разминка в виде беседы или пробного тестирования по теме (3-5 мин.)

2 этап: работа с теоретическим материалом с использованием презентации к уроку и соответствующего текста из учебника по теме (10-12 мин).

3 этап: работа учащихся в рабочей тетради, освоение запланированных действий с информацией с фиксацией результата на бумажном носителе (10-12 мин).

4 этап: работа на ПК по закреплению и развитию полученных теоретических знаний и получение опыта работы на компьютере (10-15 мин).

5 этап: устное подведение итогов по пройденной теме (3-5 мин).
Требования к оформлению таблицы
1)  При заполнении таблицы необходимо помнить, что таблица должна содержать самые существенные сведения и характеристики, изложенные предельно кратко и понятно;
2)  При заполнении следует строго включать лишь данные, соответствующие названию таблицы;
3)  Размещение материала вне таблицы считается ошибкой;
4)  После заполнения таблицы необходимо сделать логический вывод письменно.

Требования к оформлению письменного доклада (реферата). 

· Титульный лист 

· Оглавление (в нем последовательно указываются названия пунктов доклада, указываются страницы, с которых начинается каждый пункт). 

· Введение (формулируется суть исследуемой проблемы, обосновывается выбор темы, определяются ее значимость и актуальность, указываются цель и задачи доклада, дается характеристика используемой литературы) 

· Основная часть (каждый раздел ее доказательно раскрывает исследуемый вопрос) 

· Заключение (подводятся итоги или делается обобщенный вывод по теме доклада) 

· Список литературы. 
Темы для рефератов
1. Типы ЭВМ;
2. Поколения ЭВМ;

3. Современные ЭВМ. Возможности, перспективы
4. Эволюция операционных систем компьютеров различных типов. 

5. Первые операционные системы для персональных компьютеров. 

6. История языков программирования. 
7. Язык компьютера и человека. 
8. Образовательные ресурсы сети Internet. 

1. ГЛОССАРИЙ

Алгоритм — это метод (способ) решения задачи, за​писанный по определенным правилам, обеспечивающим од​нозначность его понимания и механического исполнения при всех значениях исходных данных (из некоторого мно​жества значений).
Алгоритм — это строго опреде​ленная последовательность действий, необходимых для ре​шения данной задачи.

Архитектура ЭВМ – это абстрактное определение машины в терминах основных функциональных модулей, языка, структур данных,  этот термин используется для описания    для описания возможностей, предоставляемых ЭВМ
Внешнее запоминающее устройства (ВЗУ): магнитные диски, стримеры, накопитель на жестких магнитных дисках (винчестер) гибкие диски, дискетами, оптические диски (компакт-диски) CD-ROM
Инструментальными называют программы, которые используются для создания программного обеспечения. К ним относятся системы программирования, работающие на установленном языке программирования; системы управления базами данных и программы управления искусственным интеллектом.

Информатика – это комплексная дисциплина, изучающая все аспекты разработки, проектирования, создания, оценки, функционирования основанных на ЭВМ систем переработки информации, их применения и воздействия на различные области социальной практики.

Информационные технологии (ИТ) — это машинизированные (инженерные) способы обработки семантической информации — данных и знаний, которые реализуются посредством автоматизированных информационных систем (АИС).
Информация — это совокупность разно​образных данных, сведений, сообщений, знаний, умений и опыта, необходимых кому-либо.
Клавиатура используется для ввода данных в компью​тер, подключается к системному блоку через коммуника​ционный порт с помощью гибкого кабеля и представляет собой набор клавиш, аналогичных печатающей машинке.

Манипулятор (мышь) устройство ввода команд, позволяющее очень быстро переместить курсор (это светящийся знак или символ, перемещающийся в рабочем поле экра​на) в необходимую точку экранного пространства и подтвердить или отменить ввод данных, выбор режима ра​боты устройства, осуществить редактирование и кор​рекцию информации, отраженной на дисплее.
Монитор (дисплей) это устройство, предназна​ченное для отображения вводимой и выводимой компью​тером информации.

Объектом информатики выступают автоматизированные, осно​ванные на ЭВМ и телекоммуникационной технике, информационные системы (ИС) различного класса и назначения. Информатика изучает все стороны их разработки, проектирования, создания, анализа и ис​пользования на практике.

Операционная система (ОС) это комплекс взаимо​связанных программ, предназначенных для того, чтобы обеспечить пользователям и программам (прикладным и системным) удобный способ общения (интерфейс) с устройством клавиатуры.

Плоттер - устройство для получения на бумаге векторно-штриховых изображений большого формата.

Предметом информатики как новой фундаментальной науки выступает информационный ресурс (ИР) — его сущность, законы функционирования, механиз​мы взаимодействия с другими ресурсами общества и воздействия на социальный прогресс
Прикладными называют программные средства, предназначенные для выполнения конкретных однотипных задач.

Принтер - это печатающее устройство вывода ин​формации, организовывающее печать текстов, таблиц и графических изображений на бумаге.

Программа – это упорядоченный список команд, необходимых для решения некоторой задачи.

Программное обеспечение - целый набор программ, осуществляющий выполнение требуемых задач.

Система счисления — это математическая модель, по​зволяющая преобразовывать информацию с помощью за​данного кода

Системный блок – это устройство, содержащее в своей структуре все основные технические компоненты ПК: микропроцессор, оперативную память, постоянную память,  адаптеры и контроллеры, коммуникационные порты, накопитель на жестком диске (винчестер), гибком диске (дисковод), накопитель на компакт-дисках (CD-ROM), блок питания.

Системными называют программы, предназначенные для разработки, отладки и поддержки выполнения других программ.

Системой программирования понимают совокупность языка программирования и виртуальной машины, обеспечивающей выполнение на реальной машине программ, составленных на этом языке.

Сканер - устройство ввода в ПК графической и тек​стовой информации с готовых форм.
Текстовый редактор –это программа обработки текста, которая используется для создания новых документов (писем, отчетов, бюллетеней) или изменения уже существующих. 

Текущая ячейка - это ячейка, которая в данный момент способна воспринимать ввод с клавиатуры.

Цифровыми запоминающими устройствами называют устройства, предназначенные для записи, хранения и считывания информации, представленной в цифровом коде.
Экономическая информация – это та информация, которая возникает при подготовке и процессе производственно-хозяйственной деятельности и используется для управления этой деятельностью. 
Электронная  вычислительная машина (ЭВМ), компьютер – это совокупность технических устройств и программных продуктов, предназначенных для выполнения различного рода логических, арифметических и аналитических задач. 

Языком программирования называют систему обозначений, служащую в целях точного описания алгоритмов для ЭВМ или, по крайней мере, достаточную для автоматического нахождения такого алгоритма.

2. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  ОСВОЕНИЯ УД
2.1. Текущий контроль

	Перечень точек 

рубежного контроля

	Охват тем

(указать номера тем, подлежащих контролю)
	Форма контроля

	Контрольная работа №1
(за 1 полугодие)
	Тема 1.1. История развития вычислительной 
Тема 1.2. Операционные системы и оболочки

Тема 2.1  Системы программирования
Тема 3.1.Системы обработки текстов

Тема 3.2 Табличные процессоры. Принципы организации


	Проверка контрольной работы

	Контрольная работа №2

(за 2 полугодие)
	Тема 3. 5 Мультимедиа. Электронные презентации.

Тема 3.3 Базы данных и системы управления базами данных

Тема 4.1. Педагогическое программное обеспечение

	Проверка контрольной работы


2.2. Итоговый контроль по УД
        Итоговая контрольная работа содержит вопросы,  проверяющие теоретические знания по предмету, а также практическое задание, направленное на выявление применять полученные знания в профессиональной деятельности.
Пример задания к итоговому контролю по УД.

Имеется табличная база данных «Шедевры живописи».

	
	Автор
	Год
	Название
	Музей
	Страна

	1
	Э. Мане
	1863
	Завтрак на траве
	Орсе
	Франция

	2
	А.Саврасов
	1871
	Грачи прилетели
	Третьяковская

галерея
	Россия

	3
	И.Репин
	1879
	Царевна Софья
	Третьяковская

галерея
	Россия

	4
	В.Васнецов
	1881
	Аленушка
	Третьяковская

галерея
	Россия

	5
	П.Ренуар
	1881
	Девушка с веером
	Эрмитаж
	Россия

	6
	П.Пикассо
	1937
	Герника
	Прадо
	Испания

	7
	И.Репин
	1870
	Бурлаки на Волге
	Русский музей
	Россия

	8
	Э.Мане 
	1863
	Олимпия
	Орсе
	Франция


1.   Сформулируйте условие отбора, позволяющее получить картины всех художников, написанные после 1870 года и хранящиеся в Эрмитаже
а) (Автор, год = 1870)    И   Музей = «Эрмитаж»

б) Год>1870   И   Музей = «Эрмитаж»

в) Год <1870  И  Музей = «Эрмитаж»

г) Музей = «Эрмитаж»  ИЛИ  Год>1870   

д) Год>=1870   И  Музей = «Эрмитаж»  ИЛИ Страна = «Россия»

2.   Записи отсортированы по некоторому полю в следующем порядке 4,7,6,2,5,1,8,3. Определите поле и порядок сортировки.

а) Автор (по возрастанию)       г) Название (по возрастанию)

б) Страна (по убыванию)          д)  Год + название (по возрастанию) 

в) Название (по убыванию)

3.   Какие записи удовлетворяют условию отбора Страна = «Россия» И Год >=1879

а) 2,3,4,5,7   б) 2,3,4,5,6,7   в) 3,4,5  г) 1,6,8 д) 4,5

1. Графическим редактором называется программа, предназначенная для:
1) редактирования вида и начертания шрифта

2) работы с графическим изображением

3) построения диаграмм

5. Для вывода графической информации в ПК используется: 

      а)  мышь; 

      б)  клавиатура; 

      в)  экран дисплея; 

      г)  сканер

6. Деформация изображения при изменении размера рисунка - один из недостатков ... 

1) векторной графики 

2) растровой графики

7. Что такое Power Point?

1) прикладная программа Microsoft Office, предназначенная для создания презентаций 

2) прикладная программа для обработки кодовых таблиц 

3) устройство компьютера, управляющее его ресурсами в процессе обработки данных в табличной форме 

4) системная программа, управляющая ресурсами компьютера 

8. Конструктор и шаблоны в программе Power Point предназначены для… 

1) облегчения операций по оформлению слайдов 

2) вставки электронных таблиц 

3) вставки графических изображений

4) создания нетипичных слайдов

9. практическое задание демонстрация компьютерного урока разработанного в PowerPoint.
3. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ/МДК
Основная литература
1. Фигурнов В.Э.  IBM PC для пользователя. –М.: ИНФРА-М, 2008г.

2. Киселев С. В. Оператор ЭВМ: учебник – М.: «Академия», 2008 – 352с.
3. А.В. Могилев, Н.И. Пак, Е.К Хеннер Практикум по информатике, М., изд. «Академия», 2006г
4. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учебное пособие для студ. среднего проф. образования. - М.: Издательский центр «Академия», 2008. – 384 с.

5. Рудаков А. В. Технология разработки прораммных продуктов:

6. Учебное пособие для студ. средн. проф. образования. - М.: Издательский центр «Академия», 2008 г.  – 208 с.

7. Фуфаев Э.В. Пакеты прикладных программ: Учебное пособие для студ. средн. проф. образования. - М.: Издательский центр «Академия», 2008. – 352 с.

8. Семакин Э.Г. Основы программирования:  Учебник для студ. средн. проф. образования. - М.: Издательский центр «Академия», 2008. – 432 с.

9. Залогова Л.А. Компьютерная графика. Элективный курс: Учебное пособие: - М.: Бином, 2006 г. – 212 с.

10. Залогова Л.А. Компьютерная графика. Элективный курс: Практикум: - М.: Бином, 2006 г. – 212 с.

Дополнительная литература
1. «Информатика и образование», научно-методические журналы 2008г- 2010г.
2. Колмыкова Е.А. Информатика. Учебное пособие для студ. средн. проф. образования. - М.: Издательский центр «Академия», 2005 – 416с.
3. Семакин Э.Г. Основы программирования:  Учебник для студ. средн. проф. образования. - М.: Издательский центр «Академия», 2008. – 432 с.

4. Терминологический словарь по автоматике и вычислительной технике. –М.: «Высшая школа», 1989.

5. Толковый словарь по вычислительной технике и программированию / Под ред. М.Р. Шура-Бура. –М.: «Русский язык», 1988.

Интернет - ресурсы:

 http://www.edu.ru  (Федеральный образовательный портал. Российское образование)
http://www.shool.edu.ru:

http://www.metod-kopilka.ru  (Методическая копилка учителя информатики)
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